上海第二工业大学学号、工号编码规则
	


信息是校园信息化建设的基本资源，为有效地实现信息交换和信息资源共享，规范学校的信息化建设，保证数据的一致性和完整性，根据教育部关于发布实施《教育管理信息化标准》的通知精神，结合我校实际情况，特制定《上海第二工业大学学号、工号编码规则》。
第一章、编制与共享原则
第一条、唯一性原则：学号和工号是所有学生和教职员工（包括在编人员和临时工作人员）在校期间的身份标识，在同一时间阶段具有唯一性。

第二条、兼容性原则：学号、工号编码规则在修订过程中应最大限度兼容学校原有的学号、工号编码，保证原有学号和工号的正常使用。

第二章、学号的编码规则
第三条、学号编码规则如下：
上海第二工业大学学号编码长度为5段11位，适用对象为全校各类在读的全日制学生，编码规则如下：
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	入学年份
	学生来源
	学制类别
	大类序号
	顺序号


第4条、 学号编码规则说明

1．入学年份
是指在校学生开始在上海第二工业大学一个学制阶段的入学年份。
2、学生来源

是指入学时学生的来源地，编码规则如下。
	学生来源
	编码规则

	国内
	1

	境外
	2

	国外
	3


3、学制类型
是指学生在校期间所读的不同的学制类型，编码规则如下：
	学制类型
	编码规则

	本科生
	1

	专科生
	2

	专升本
	3

	研究生
	5

	交流生／进修生
	8


4、大类序号

是指学生在校学习的所在院系大类，目前我校学部学院设置已经按学科大类进行了调整，故同学生所在学院，编码规则如下 

	大类类型
	编码规则

	工学部
	1

	文理学部
	2

	经济管理学院
	3

	应用艺术与设计学院
	4

	国际交流学院
	5

	高等职业技术（国际）学院
	6


5、顺序号

是指学号前7位相同时，后4位按自然数顺序编码，。
第5条、 学号管理规则
1、全日制本专科学生的学号编制单位为教务处。
2、全日制研究生的学号编制单位为研究生部。
3、境外、国外全日制非学历学生的学号编制单位为留学生办公室。
4、在校学生在上海第二工业大学同一个学制就读期间，学号不变。
5、在校学生因各种原因中断学习离校，学号依然保留，不作删除。
6、在校学生毕业以后，学号依然保留，不作删除。
第三章、工号的编码规则
第六条、工号编码规则如下：
上海第二工业大学工号编码长度为3段11位，适用对象为全校各类工作人员，编码规则如下：
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	补零位
	人员类型
	顺序号


第七条、工号编码规则说明
1、补零位

是指为了保持学号、工号编码长度统一，同时兼容目前在用的工号编码，工号的1-5位采用补零标识。
2、人员类型

是指在校工作的不同人员类型，编码规则如下；
	人员类型
	编码

	正式在编人员
	0

	外来工作人员
	2

	外聘人员
	3

	挂职人员
	4

	外籍专家
	5

	兼职教师
	6


正式在编人员：是指纳入学校正式编制，参与学校教学科研管理工作的人员；
外来工作人员：是指接受自身所属单位派遣、不纳入学校正式编制，在学校进行长期或短期非教学科研工作的人员；
外聘人员：是指学校通过人事代理等方式聘任的教职工，以及接受学校各级单位聘请的专家；
挂职人员：是指不改变行政隶属关系，委派到学校担任具体职务的工作人员；
外籍专家：是指接受学校聘任，在学校进行教学科研工作的非中国籍专家人员；
兼职教师：是指个人接受学校聘请，在学校进行教学科研工作的人员。
3、顺序号

是指在人员类型相同时，后5位按自然数顺序编码。
第八条、工号管理规则
1、校内各类人员的工号编制单位为人事处，人事处根据各类人员类型的调转情况，适时对人员编码进行更改，并通知相关部门。
2、相关人员除非人员类型发生变化，原则上工号保持不变；
3、学校在编人员离校、退休以后，工号依然保留，不作删除；
第四章、临时人员的编码规则
第九条、临时人员编码规则如下：
上海第二工业大学临时人员编码长度为2段11位，适用对象为不属于以上任一类型的人员，临时人员编码依申请获取，编码规则如下：
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	9
	10
	11

	80
	顺序号



临时人员首2位采用80标识，后9位按自然数顺序编码。
第十条、临时人员编码管理规则
1、临时人员的代码编制单位为信息化办公室。
2、临时人员编码不做变更，在申请有效期结束以后，依然保留，不作删除。
第五章、附则
第十六条、校内各单位在编制和使用人员代码时应遵循本规则，不得随意自行编码。
第十七条、本规则发布之前校内原有人员编码不做调整，确实需要修改的，经审核同意以后进行重新编码。
第十八条、本规则由信息化办公室负责解释。
第十九条、本规则自发布之日起执行。
上海第二工业大学

2016年5月20日

