上海第二工业大学组织机构编码规则
信息是校园信息化建设的基本资源，为有效地实现信息交换和信息资源共享，规范学校的信息化建设，保证数据的一致性和完整性，根据教育部关于发布实施《教育管理信息化标准》的通知精神，结合我校实际情况，特制定《上海第二工业大学组织机构编码规则》

第1章、 学校机构编码规则
第一条、学校机构编码规则
为方便编码编制，对现有机构分类后采用5段8位编制方法，对编码对象只起标识作用，无其他附加含义。 
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	机构类别
	二级单位
	学部学院
	三级单位
	四级单位


第二条、编码规则说明
1、 机构类别：
是指校内各二级单位按照不同性质进行区分的类别代码，编码规则如下： 
	机构类别
	机构类别编码

	党群部门
	1

	行政部门
	2

	直属单位
	3

	教学单位
	4

	科研机构
	5

	企业
	6

	其他
	9


2、二级单位 
是指在同一机构类别的二级单位下按自然数顺序编码，从01开始；
3、学部学院
是指学部下设的学院，在同一学部下按自然数顺序编码，从1开始，其他机构类别的单位和非学部设置的教学单位此处为0，直属于学部下面的三级单位此处为0；
4、三级单位
是指在同一二级单位的三级单位按自然数顺序编码，从01开始；
5、四级单位
是指在同一三级单位下的四级单位按自然数顺序编码，从01开始。
第二章、机构编码管理
第三条、学校各级机构的新设、调整、撤销由学校正式发文，信息化办公室负责单位代码的编制。
第四条、新设机构，按编码规则依序设定新编码，新编码要保证无重复。
第五条、机构层级发生变化，按编码规则依序新设机构处理，原有编码停用，不作删除。
第六条、机构更名，该机构编码不变。
第七条、机构拆分，保留原有机构名或主要职能的继续采用原有机构编码，拆分出来的其他机构按新设机构处理；若拆分出来的机构都不满足前述条件，皆按新设机构处理，原有机构的编码停用，不作删除。
第八条、机构合并，若合并后的机构保留原有机构之一的名称或主要职能，则新机构继承原有机构的编码，原有其他机构的编码停用，不作删除。若合并后的机构不满足前述条件，合并后的机构按新设机构处理，原有机构的编码停用，不作删除。
第九条、机构撤销，该机构编码停用，不删除该机构的编码。
第三章、附则
第十条、本规则由信息化办公室负责解释。
第十一条、本规则自发布之日执行。
上海第二工业大学

2016年5月20日     

